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QUXLI DINII CUA 1101 DONG QU AN TRI
CONG TY CO PHHAN DAI LY VAN TAI SAF1
Vv Ban hanlh Quy ché quén tri ngi bo Cong ty

1101 DONG QUAN TRI

- Can ct Luat doanh nghiép sb 60/QHI11/2005 duoc Quéc hoi théng qua ngay
29/11/2005;
- Cancu Diéu 18 t chuc va hoat dong cua Cong ty cd phan Dai ly van tai SAFI;

- Cén cu chue ndng va quyen han cta Hoi dong quan tri;
- Can cr Nghi quyet sO 01-2008/NQ-DHDCD ngay 25/4/2008 cua ky hop thuong
nién nam 2008 Dai hoi ddng ¢ dong Cong ty ¢b phan Dai ly van tai SAFI,

QUYET DINII :

Ditu 1 : Nay ban hanh kém theo day Quy cl 1€ quan tri ndi by Cong ty cb phin Dai ly van tai
SAFI bao gom 8 Chuong va 50 Diéu.

Ditu 2 : Quyéi dinh nay ¢6 hiéu lue ké tu ngay ky .

Ditu 1 : Ngudi dai dién theo phap luat, cac don vi thanh vién Cong ty va nhiing ngudi co
licn quan chiéu theo Quyét dinh tht hanh.
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, y nghia va pham vi diéu chinh

1.

Nhim thyc hién nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty duoc quy dinh tai Quy ché
quan tri céng ty ban hanh kém theo Quyét dinh 12/2007/QD-BTC, Quy ch€ nay
quy dinh cu thé hon nhitng chi ti€t v& thé thic quan tri ndi bé cia Céng ty
dugc dé cap dén tai Khoan 2, Diéu 80, Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va lgi ich
hop phap ctia Cé dong, thiét 1ap nhitng chuin muc vé hanh vi, dao ddc nghé nghiép
cha thanh vién H6i déng quan tri, thanh vién Ban ki€ém sodt, Téng gidm déc,
Phé téng gidm d6c, K€ todn trudng, Gidm déc cic don vi thanh vién, ngudi dai dién
phin vén cla Cong ty tai cic doanh nghiép Cong ty c6 von gép va cén bo chi chét
diéu hanh khéc tai cdc phong, ban, b phan cta Cong ty.

Quy ché€ nay dam bao cho Céng ty dugc dinh huéng quan ly, diéu hanh va kiém soit
mot cdch cé hiéu qua vi quyén logi cia C6 déng, ngudi 1am céng va nhitng ngudi
c6 lién quan dé€n Cong ty, thuc hién cac nguyén tic quan tri céng ty, nhim dam bao:

Co c4u quan tri hiéu qua;

Quyén lgi cua C6 dong va d6i xir cong biang giita cac C8 dong;

Vai tro cta nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén Cong ty;

Vai tro va quyén lgi ciia ngudi 1am c6ng cho Céng ty;

Minh bach trong hoat déng ciia Cong ty;

Hoéi déng quan tri va Ban kiém soét quan ly va kiém soat Cong ty cé hiéu qua.

L e L S

Diéu 2. Giai thich thuat ngir va cac van ban tham chiéu

l.

Mot s6 thuat ngit duge dung trong Quy ché nay sé& dugc hi€u, nhu sau:

a. "Cong ty" 1a Cong ty cd phan Dai 1y van tdi SAFI dd dugc chdp thuan niém yét
c8 phi€u trén S& Giao dich Ching khoén tai Viét Nam, bao gém: tru s& chinh,
chi nhanh, van phong dai dién, c6ng ty con ciua Céng ty.

b. "Cé dong" 1a cé déng clia Cong ty.

c. "Nguoi lam c6ng” la ngudi lao dong cua Cong ty, cé ky Hop déng lao dong
chinh thitc dudi moi loai hinh thifc,

d. "Ngudi cé lién quan” 12 c4 nhan, t8 chiic dugc quy dinh tai Khoan 17, Diéu 4,
Luét Doanh nghiép va tai Khoan 34, Diéu 6, Luat Ching khodn.

d. "Thanh vién Hoéi déng quan tri doc lap" 12 Thanh vién Hoi dong quan tri
khong phéi 12 Téng gidm déc, Phé téng giam déc, K& toan truéng, nhimg cn bo
quan 1y khic duoc Hoéi déng quan tri b8 nhiém, cé déng s& hifu tir 5% trd lén
t6ng s6 c8 phan phé théng cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.

e. "S& Giao dich Ching khoan" la S& Giao dich Ching khoin Thanh phé
Hé6 Chi Minh.

g.  "Luat Doanh nghiép" 1a Luat Doanh nghiép, s6 60/2005/QH11, da dugc Qudc hoi
khéa XI, ky hop thit 8 thong qua ngay 29/11/2005.

h.  "Nghi dinh 139/2007/ND-CP" 1a Nghi dinh cia Chinh phu, s6 139/2007/ND-CP,
ngay 05/9/2007, hudng dan chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép.

i.  "Luat Ching khodn" 1a Luat Ching khodn, s6 70/2006/QH11, da dugc Qudc hoi
khéa XI, ky hop thit 9 théng qua ngay 29/6/2006.

k. "Nghi dinh 14/2007/ND-CP" 1a Nghi dinh cia Chinh phu, s6 14/2007/ND-CP,
ngay 19/01/2007, quy dinh chi tié€t thi hanh moét s6 diéu cua Luat Ching khoan.

.~ "Nghi dinh 36/2007/ND-CP" 1a Nghi dinh cia Chinh phi, s6 36/2007/ND-CP,
ngay 08/3/2007, vé xlr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va
thi trudng ching khoan.
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m.  "Thong tu 38/2007/TT-BTC" la Théng tu clia Bé Tai chinh, sé 38/2007/TT-BTC,
ngdy 18/4/2007, huéng din vé viéc céng bé théng tin trén thi trudng chimg khoan.

n.  "Quyét dinh 12/2007/QD-BTC" la Quyét dinh cua B6 truong B tai chinh,
s6 12/2007/QD-BTC, ngay 13/3/2007, vé viéc ban hanh Quy ché quan tri cong ty
dp dung cho cic cong ty niém yét trén S& giao dich chimg khodn / Trung tam
giao dich chiing khoédn. "Quy ché quan tri cong ty" 1a Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh 12/2007/Qb-BTC.

0. "Quyét dinh 15/2007/QD-BTC" la Quyét dinh cua Bo truong Bo Tai chinh,
s6 15/2007/QD-BTC, ngay 19/3/2007, vé viéc ban hanh diéu & miu 4p dung cho
cdc cong ty niém yét trén SO giao dich ching khodn / Trung tdm giao dich
ching khoan.

p.  "Quyét dinh 59/QD-TTGDCKHCM" la Quyét dinh cia Gidm d6c Trung tam
Giao dich Chimg khoan Tp. Hé Chi Minh (nay 1a S& Giao dich Chimg khoan),
s6 59/Qb-TTGDCKHCM, ngay 08/6/2007, vé viéc ban hanh Quy ch& céng bs
thong tin cha Trung tdm Giao dich Ching khodn (nay 1a S& Giao dich
Ching khoan).

g. "Diéu lé Cong ty" la Diéu Ié cong ty stra d6i, bd sung dugc Dai héi déng cé dong
Céng ty thong qua tai ky hop thuong nién vao Thang tu, nam 2008.

Quy ché€ nay dugc xay dung trén co s& cidc quy dinh cua van ban phdp luat duge néu
tai cdic Muc tir g dén p, Khoan 1, Diéu 2 nay va cic thong 1&¢ quan ly t6t nhét
cta Cong ty.

Cic tir ngit, thuat ngit da duge dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Diéu lé Cong ty va
cdc van ban phdp quy c¢6 lién quan, néu chua duge néu ra hoac khéng ¢6 mau thuln véi
cht thé hodc ngit canh néu trong Quy ché nay, sé mang ding nghia nhu trong van ban
goc cua chiing.

7 CHUONG II 7
CO bONG VA BAI HOI BPONG €O PONG

biéu 3. Quyén cua co dong

1.

Cé dong cbé cac quyén vé cd dong cla moét coébng ty cd phdn, quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Nghi dinh 139/2007/ND-CP, Luat Chimg khoan,
Nghi dinh 14/2007/ND-CP, Quy ché€ quén tri cong ty, Diéu 1& Coéng ty va cdc théng tu,
quyét dinh duéi Luat Doanh nghiép va Luat Chitng khodn.

Co cfu quan tri, hé thong lién lac, cach thitc ti€n hanh céng viéc cia Cong ty dugc

x4y dung hop 1y va hiéu qua dam bao du diéu kién dé C6 dong:

a.  Dugc thuc hién day di cdc quyén va nghia vu theo quy dinh cta phdp luat va
Diéu l¢ Cong ty;

b.  Dugc d6i xlt cong bing.

Cic quyén va nghia vu gan lién véi cdc loai ¢ phdn vu dii phai duge Dai hoi déng
c6 déng théng qua va phdi dugc cong bé ddy di trén phuong tién théng tin cla
S& Giao dich Chitng khodn va trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Diéu 4. Diéu lé¢ Cong ty

L.

Cong ty xay dung Diéu I&¢ Cong ty theo Diéu 1& miu do B6 Tai chinh quy dinh
tai Quyét dinh 15/2007/QD-BTC, phu hop véi Luat Doanh nghiép va cédc van ban
phadp quy khéc cé lién quan. Diéu 1¢ Céng ty quy dinh cu thé c4c van dé thudc dac thu
cua Cong ty.




2.

Can cit cdc thay déi clia phdp luat va tinh hinh hoat dong ctia Céng ty, H6i déng quan tri
c6 nhiém vu xem xét trinh Pai hoi déng c6 déng sira d6i, b6 sung Diéu ¢ trong thdi han
hop 1y d€ Diéu Ié luén phit hop véi quy dinh clia phép luat.

biéu S. Thong tin lién lac véi cac Co dong

l

2.
3.

2.

3.

Diéu 6. Nhimg van dé lien quan dén C6 dong I6n

1.  C8 déng 16n la Cé déng sd hitu s& hitu truc ti€p hoac gian tiép tir nam phén tram (05 %)

Cong ty thong qua bdo cdo thuong nién, trang théng tin dién t& cta Coéng ty,

S& Giao dich Chimg khoan, Uy ban Chitng khoin Nha nudc hodc cdc an phdm cla

S& Giao dich Chimg khoan, Uy ban Chimg khodn Nha nudc hodc phuong tién thong tin

dai ching dé chuyén t6i C8 dong tinh hinh hoat dong kinh doanh, bdo cdo tai chinh

nam, cic van dé vé:

Tai khoan bi phong tda hoac dugc md trd lai sau khi phong tda;

Tam ngimg kinh doanh;

Bi thu héi gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy phép hoat dong;

Thong qua cdc quyét dinh ciia Dai hoi dong c8 dong vé cic van dé:

- Sira d6i, bé sung Piéu & Cong ty;

- Théng qua dinh huéng phat trién Cong ty;

- Quyét dinh loai cd phén va téng s6 cé phan cla ting loai dugc quyén
chao ban;

- Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

- Quyét dinh ddu tu hodc bdn s6 tai san ¢ gi4 tri bing hodc 16n hon nam muoi
phdn traim (50%) t6ng gid tri tai sin dugc ghi trong bdo cdo tai chinh
gén nhat cta Cong ty hoic ty 1& khic do Diéu 1é Cong ty quy dinh;

- Thong qua bao cdo tai chinh hdng nam;

- T8 chuc lai, gidi thé Cong ty.

d.  Quyét dinh ciia Hoi déng quan tri vé viéc mua lai cé phigu ciia Cong ty hoidc

bén lai c6 phi€u dd mua.

e.  Cac thong tin khic quy dinh tai cic Diéu 101, 102 va 103, Luat Chiéng khoan.

oo

Ngudi cong bé thong tin clia Cong ty 1a ddu m6i chinh thic phéat ngdén vé cic van dé
lién quan dén thi truong ching khodn cia Cong ty.

Ngoai ra, Cé déng c6 thé lién lac véi Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Tdng giam déc,
K€ todn trudng theo cdc kénh théng tin dugc cong b trén trang thong tin dién ti
clia Cong ty dé dugc cdc t6 chitc va cd nhan nay cung cdp thong tin vé Cong ty
theo thdm quyén quy dinh.

tr& 1én s6 cé phi€u cé quyén biéu quyét cia Coéng ty. C6 déng sd hitu gidn tiép
la Cé dong dai dién cho nhém cé déng s& hitu truc ti€p. C8 déng dai dién cho
nhém cé dong phai cé gidy Gy quyén dai dién hop 1é clia méi c6 dong trong nhém,
c6 x4c dinh cu thé s6 c6 phén dai dién va thoi han dai dién.

Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay trd thanh C8 déng 16m, t6 chic, c4 nhén 1a
C6 dong 16n phai bdo cdo cho Cong ty, Uy ban Chimg khoén Nha nudc, S§ Giao dich
Chitng khodn vé s& hitu clia Cé dong 16n. Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngly
nhan duoc thong bio, Coéng ty phai dang ky véi co quan dang ky kinh doanh
vé C8 d6ng 16n. Cong ty c6 thé cling liic két hop dang ky vé C6 déng 16n véi co quan
dang ky kinh doanh, Uy ban Chimg khodn Nha nudc, S& Giao dich Chimg khoan
thay cho C6 déng ldn.

Cé dong 16n bdo cdo vé s& hiru clia Cé déng lon, bao gém céc ndi dung sau:

-5-



a.  Teén, dia chi, nganh nghé kinh doanh déi véi C8 dong 16n 14 té chiic: ho tén, wdi,
quéc tich, noi cu trii, nghé nghiép d6i véi C6 dong 16n 1a c4 nhan;

b.  S6 dién thoai, fax, dia chi thu dién tir dé lién he;

c.  S6 luong va ty 1& phén trim cé phi€u do t8 chitc, c4 nhan s& hitu hodc cung véi
16 chiic, c4 nhan khéc s& hitu trén téng s6 c6 phi€u dang luu hanh.

Khi cé thay d6i quan trong vé thong tin dang ky hoic s6 c6 phdn nim giit thay ddi tang,

gidm tir mot phdn trim (01%) tré lén s6 lugng c6é phdn dang lwu hanh clng loai,

trong vong bay (07) ngay, Cé dong 16n da diang ky cé trich nhiém gii théng bdo

stta d6i, b6 sung théng tin dén Coéng ty va chiu trich nhiém vé cic phét sinh néu

khong théng bdo kip thoi. Cong ty xay dung méu bdo cdo tu cdch cb déng lon va

théng bdo sira d6i, b6 sung dé Cé déng 16n théng nhét thuc hién.

Coéng ty cong b6 thong tin dinh ky vé timg C8 dong 16n, gédm céc ndi dung chi yéu sau:
a.  Céc théng tin nhu bdo cdo vé s& hitu cia C6 déng 16n;

b.  Tinh hinh bién déng vé s& hitu cha Cé déng 16n;

c.  Tinh hinh ting, gidm cd phi€u va cdm c6, thé chap cd phi€u ciia Cong ty;

d.  Thoéng tin vé khd nang cé su thay déi 16n.

C6 dong 16n 12 dai dién cho nhém cé dong cé trach nhiém xay dung co ché lién lac
hiéu qua trong nhém c6 déng, ddm bdo cic thong tin hai chiéu giita Céng ty va
céc c6 dong trong nhém.

C6 dong 16n khong duoc loi dung wu thé clia minh dé gy tén hai dén cic quyén va
lgi ich clia Cong ty va clia cdc c6 dong khéc.

Hoi déng quan tri phan céng thanh vién Ho6i déng quan tri thudng xuyén lién hé véi
cac Cé dong lén.

Trong trudng hop cin thiét, Hoi déng quén tri cé thé cha dong lién lac truc ti€p véi
C6 déng 16n vé cdc van dé anh hudng dén hoat déng ddu tu cdn tham khdo y kién
trude khi trinh Dai hoi déng c6 dong.

CHUONG I
CUOC HOP PAI HOI PONG €O PONG

Diéu 7. Hop Dai hoi dong cd dong thudng nién va bat thuong

1.

Pai hoi déng c6 doéng té chitc hop thudng nién, méi nam mot 14n, muodn nhit 12 dén
cu6i Thang tu. Pai hoi déng cb dong ciing c6 thé t6 chitc hop bét thudng khi thdy
cin thiét theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1&¢ Coéng ty. Cuéc hop
thudng nién khéng duge té chitc bing hinh thic 14y y kién C8 dong bing vin ban.
Cudc hop bét thudng c6 thé dugc t6 chic bang hinh thic 14y y kién C6 dong
bang vin ban.

C4c nguyén tic, trinh tu, thi tuc 1ay § kién Cé déng bing vian ban dé thong qua

quyét dinh ctia Pai hoi déng c6 déng theo qui dinh tai Diéu 1& Cong ty, co ban la:

a.  Céc quyét dinh duge théng qua néu duge it nhdt bay muoi 1dm phan traim (75%)
t6ng s6 phi€u biéu quyét chap thuan.

b. Viéc kiém phi€u phai do Hoi déng quan tri thuc hién v lap bién béan
duéi su ching kién cla Ban kiém sodt hodc ctia Cé déng khong nam giit chic vu
quan ly cong ty.

c. Bién ban két qua kiém phi€u phai dugc glfi dén cic C6 déng trong thdi han
mudi 1am (15) ngay, ké tr ngay két thic kiém phiéu.




Cé dong cé6 quyén tham gia truc ti€p hodc gidn ti€p théng qua ngudi dai dién
theo Uy quyén vao cic cudc hop Dai héi déng cb dong. C6 dong c6 thé iy quyén cho
Héi déng quan tri hoic té chitc luu ky 1am dai dién cho minh tai cu6c hop Dai hoi déng
cb dong. Trudng hop t8 chitc lvu ky dugc C6 déng Gy quyén lam dai dién, té chic
luu ky phai théng bdo ndi dung duoc Uy quyén biéu quyét khi lam thi tuc diang ky
tham du cudc hop; n6i dung nay dugc chuyén cho Chl toa cudc hop dé théng bio
truée Pai hoi déng cé dong.

M6t ngudi dai dién theo iy quyén cé thé dai dién cho m6t hoac mét s6 nhém cé déng.
C6 dong 1a t6 chdc cé s& hitu it nhdt mudi phan traim (10%) téng s6 cb phan phd thong
cé quyén uy quyén téi da ba (03) ngudi tham du hop. Viéc iy quyén nay thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 96, Luat Doanh nghiép.

Kiém todn vién hodc dai dién cong ty ki€ém todn c6 thé duogc mdi du hop dé phat biéu
y kién vé c4c van dé ki€m todn.

Cong ty c6 ging t6i da trong viéc 4p dung cdc cong nghé théng tin hién dai dé C8 dong
c6 thé tham gia vao cic cuéc hop Dai hoi déng c6 ddng mat cdch t6t nhat.

Diéu 8. Triéu tap cudc hop

1.

Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng cé dong thudng nién hoac bat thudng.
Trudng hgp Hoéi déng quén tri khong triéu tap hop, Ban kiém sodt thay thé Ho6i déng
quén tri triéu tap hop. Trudng hgp Ban kiém sodt khong triéu tap hop, C6 dong hoac
nhém cé déng s& hiru trén 10% téng s6 cé phan phd théng thay thé Ban kiém soat
triéu tap cudc hop.

Thong bdo triéu tap hop Pai hoi dong cé dong gém Thong bio hop dai héi déng
cb déng thudng nién va Gidy mdi du hop dai hoi déng c8 déng thudng nién. Théng bio
hop dai hdi déng cé dong thudng nién dugc ding tii trén trang théng tin dién tir
clia Cong ty, S& Giao dich Ching khodn va cé thé dugc dang tai trén cdc phuong tién
théng tin dai ching khic trong trudng hgp cén thi€t. Gidy mdi du hop dai hoi dong
cb déng thudng nién dugc gl bing phuong thitc ddm bio dén truc ti€p céc C6 déng
qua dia chi thudng tri hodc dia chi lién hé, fax, dia chi thu dién tir di dang ky
clia C6 déng. Gifdy moi du hop phai duoc glii dén cdc C6 déng cé quyén du hop
cham nh4t bdy (07) ngiy lam viéc trudc ngay khai mac cudéc hop. Thoi diém gii
gidy moi 1a ba (03) ngay sau ngay Coéng ty nhan dugc ddy di bdo cdo tai chinh
di kiém todn, bdo cdo clia Hoi déng quan tri va bio cdo clia Ban kiém soét.

C6é dong x4c nhan truc tiép tham du hoic 0y quyén cho ngudi dai dién tham du
cudc hop véi Cong ty trong thdi han duge néu cu thé tai théng béo hop hodc gidy moi
du hop.

Théng bdo hop dai hoi déng cé déng cé noi dung nhur Gidy moi du hop dai hoi dong
c6 déng, trir c4c noi dung lién quan dén mot c4 nhan cé dong cu thé.

Gisly moi du hop dai h6i déng c8 dong thudng nién bao gébm cic muc sau:

a. Tén, ma chdng khodn, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cdp gidy ching nhan
dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh ciua Céng ty;

b. S& dién thoai, fax va dia chi thu dién tir lién hé ctia Cong ty;

c. Tén, s6 cé phin s& hitu, dia chi thudng tri hoic dia chi lién hé d3 dang ky cla

C6 dong;

Ly do triéu tap cudc hop;

Thoi gian, dia diém hop;

e
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Diéu

e. Néi dung chinh cia cudc hop;
g. Cdc yéu cdu vé dang ky tham du hop.

Gidy dang ky tham du hoac iy quyén tham du hop bao gébm cac muc sau:

a. Tén Cong ty;

b.  Cuoc hop Dai héi déng cé dong thudng nién;

c. Tén, mi s6 ¢ dong, s6 c6 phan hién dang s hitu cha C6 déng;

d.  Gidy chimg minh nhan dan/h¢ chiéu clia cé déng 1a c4 nhan, gidy phép dang ky
kinh doanh cla cé déng Ia té chic: s&, ngdy cap, noi cdp, ngay hét han cla
ho chiéu;

d.  Lién hé ctia Cé déng: Dia chi, dién thoai, fax, thu dién ti;
e. Xac nhan tryc ti€p tham du hop cta C8 déng, ky t@n;
g. Uy quyén cho ngudi dai dién tham du hop, ky tén;
h. Noi dung ty quyén;
i.  Ngudi duge uy quyén du hop:
- Tén;

- Gidy ching minh nhan dan/h6 chi€u cta cé déng la ca nhan, gidy phép
dang ky kinh doanh cla cé déng 1a t6 chic: s6, ngay cap, noi cdp,
ngay hét han cua ho chiéu;

- Chir ky;

- Dau (néu 12 té chic).

k.  Ghi chi kém ban sao Gidy chiing minh nhan dan cia ngudi 0y quyén.

Gl k¢m theo Gidy mdi du hop dai hoi déng cé déng thudng nién la:
a.  Chuong trinh hop;

b.  Céc tai liéu thao luin lam co s& thong qua quyét dinh;

c.  Du thao nghi quyét d6i vdi timg van dé trong chuong trinh hop;

9. Té chirc cudc hop

Danh sdch cé dong c6 quyén du hop dugc 1ap dva trén s6 dang ky c¢d dong, danh sdch
c6 dong lwu ky c6 phiéu va phdi lap xong cham nhit ba muoi (30) ngay truéc ngay
khai mac cudc hop, tic 1a trong vong bady muoi 1am (75) ngay sau ngay két thiic
nim tai chinh. Don dé nghi chét danh sdch cé dong giri cho Trung tam luu ky
ching khoan phai trude ngay du kién cé dugc danh sich cd dong it nhat 1a mudi lam
(15) ngdy, khong ké Thit bay, Chi nhét, ngay nghi 1&. Héi déng quan tri quyét dinh
ngay phu hop dé€ chét danh sdch c¢é dong c6 quyén du hop.

Ngudi triéu tap cudc hop phai chuidn bi chuong trinh, n6i dung, tai liéu cudéc hop va
du thdo nghi quyét déi véi tung van dé trong chuong trinh hop dé gii k&m theo
théng bio hop dén céc cd dong.

Ngudi triéu tap cudc hop thanh 1ap Ban t6 chiic dé t6 chitc cudc hop. Ban t6 chirc
c6 Trudng ban va cdc thanh vién. Nhém I& tan, nhém kiém tra tu cach ngudi dv hop,
ngudi din chuong trinh, nhém phuc vu trong phong hop thudéc Ban td chifc.
Trudng Ban té chifc 1a thanh vién Hoi déng quan tri. Thanh vién Ban kiém soét tham gia
nhém kiém tra tu cch dai biéu.

Cong ty sut dung t6i da cdc trang thi€t bi can thi€t dé phuc vu cuéc hop, nhu:
mady vi tinh, mdy in, may photocopy, thiét bi trinh chiéu, thiét bi dién thuyét, mdy tinh,
bat viét, gidy tring, cdc vin phong phdm va 4n phdm can thiét khic.

Cé ba thung thu thé biu quyét: thing thu phi€u tdn thanh, thing thu phi&u
khong tan thanh va thung thu phi€u khong cé y kién.
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C6 hai thing bdé phiéu bdu: thing bdu thanh vién Héi déng quan tri va thing bau
thanh vién Ban kiém soét.

Ban t6 chiic 1ap van ban huéng din cu thé phuong thitic bdu dén phiéu va gl ting ngudi
dy hop khi ho 1am thu tuc dang ky du hop.

Ban t6 chifc cir ngudi tic truc suét thdi gian dién ra cudc hop dé tiép nhan dang ky
ngudi du hop dén sau khi khai mac, phuc vu va hé trg cic céng viéc dién ra
trong cudc hop.

Piéu 10. Cach thirc dang ky tham dy cuoc hop

1.

C4 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén dang ky tham du cuéc hop bang céch fax
Gidy dang ky tham du hodc iy quyén tham du hop hodc dién thoai xdc nhén vé
try s6 chinh cba Céng ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac.

C8 dong hodc nhém cé déng s& hitu tir ndm phén trim (05%) tr&s 1én téng s6 c6 phan
phé théng ¢6 quyén biéu quyét cé quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop.
Kién nghi phai bang van ban va duoc giti dén Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc
tru6e ngay khai mac hoac s6 ngay khic do Diéu 1& Cong ty quy dinh.

Khi dang ky vao du hop, nguoi du hop xuit trinh ban chinh cédc gia’y to sau:
Gidy chiing minh nhan dan cia ngudi du hop, Glay dang ky tham du hoac uy quyen
tham du hop Uy quyén du hop phai cé chir ky coa ngum uy quyén,
ngudi duge Gy quyén va ban sao Gidy ching minh nhan dan clia ngudi Gy quyén.

Tai liéu phuc vu cudc hop, phi€u biéu quyét, phi€u bau duge giao truc ti€p cho C8 déng
hoac ngudi dai dién ngay khi dang ky xong.

Ngudi dai dién cha mot nhém cé dong dugc giao mot phiu biéu quyét va
mot phi€u bdu chung cia nhém.

Diéu 11. Trinh ty va tha tuc tién hanh cuéc hop

1.

Trinh ty ti€n hanh cuéc hop:

a.  Ngudi dén du hop ding ky va nhan tai liéu, phiéu bi€u quyét;

b.  Ban t6 chic kiém tra tu cach ngudi dén dy hop;

c. Ban t6 chic bdo cdo k&t qua kiém tra tu cich ngudi dén du hop va cdc diéu kién
dé tién hanh cudc hop; tuyén b6 cudc hop di hoac khong di diéu kién
dé tién hanh;

d. Ngudi triéu tdp cudc hop khai mac va céng bd chuong trinh, néi dung cudc hop;

d. Dai hoi déng c6 déng thong qua chuong trinh va néi dung, xic dinh rd chi tiét
thdi gian d6i véi titng van dé trong chuong trinh;

e.  Chi toa cir thu ky cuéc hop;

g. Chi toa dé xudt Dai hoi déng cé dong biu Ban kiém phiu va
Trudng Ban kiém phiéuy;

h.  Hoéi déng quan tri va Ban kiém sodt bdo cdo cong viéc;

i.  Dai hoi déng c6 dong thdo luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. K&t qua kiém phi€u dugc chi toa céng b6 ngay trude khi bé mac
cudc hop;

k. Thuky doc va Dai hoi dong c6 dong thong qua Bién ban cudc hop;

1. Bé& mac.

Chu toa di€u khién viéc thuc hién chuong trinh nghi su cla cudc hop Pai hoi dong
c6 dong mét cdch hop 1y, bé tri thoi gian hop 1y dé thao luan va biéu quyét ting véan dé



trong chuong trinh hop. Cic vdn dé phat sinh ding theo quy dinh trong cudc hop
ciing dugc xem xét nhu nhitng van dé trong chuong trinh.

— Diéu 12. Cha toa cudc hop, Thu ky cuéc hop va Bién ban cudc hop

= 1. Nguoi lam chil toa cudéc hop 1a ngudi duge quy dinh tai Diém a va b, Khoan 2,
Diéu 103, Luat Doanh nghiép. Chl toa c¢6 thé dé nghi t6i da thém hai (02) ngudi
12 thanh vién duong nhiém Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt hodc Téng gidm dé6c
ciing tham gia gilp chi toa diéu khién cuéc hop.

—a 2. Chu toa clr m6t (01) ngudi Iam Thu ky dé 1ap bién ban cuoc hop.
o —— 3. Ngudi triéu tap cudc hop, Chl toa, Thu ky hoiac Pai héi déng cé déng cé quyén
thuc hién c4c bién phdp can thiét dé cuéc hop dién ra cé trat tu, diing theo chuong trinh
= va phan 4nh dugc mong muén cua da s6 ngudi du hop theo quy dinh tai cdc Khoan 4, 7, :
8 va 9, Diéu 103, Luat Doanh nghiép. :
4. Bién ban cugc hop lap theo quy dinh tai Diéu 106, Luat Doanh nghiép va phai c6 ‘
— cdc noi dung chu yéu sau: i
a. Téncéngty; b
—_ b.  Dia chi tru so chinh; ]
c. SO vangay cp gidy ching nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh; !
—_ d. Thoi gian (ngay, gid) va dia diém hop; 1
d. Chuong trinh va n6i dung cudc hop; :
e e. Nguoi chua toa va thu ky; )
g. Téng s6 c dong va dai dién cb déng du hop, téng s6 phi€u biéu quyét tai cudc hop ’
— va ty & phdn trim tuong ng trén téng s6 cb phiéu clia cdc cé dong;
h. Phu luc danh sach ding ky c6 dong, dai dién cé dong du hop véi s6 c6 phan va
r— s& phi€u bau tuong ng;
i.  Tém tit dién bi€n cudc hop, cdc y ki€n phat bi€u vé timg van dé trong ndi dung
r— chuong trinh hop, cdc quyét dinh da duogc thong qua;
’ k. Téng s6 phi€u biéu quyét d6i véi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi rd téng s6
= phi€u tdn thanh, phi€u khong tan thanh, phiéu khong cé y kién; ty 1& tuwong \ing
trén téng s6 phi€u bi€u quyét ctia ngudi du hop;
— I.  Bién ban duoc 1am xong, duoc doc lai truée Dai hoi déng c6 déng va duoc Dai hoi
= déng c8 dong théng qua trude khi b mac cude hop;
m. Thai gian két thic cudc hop;
=) n. Ho, tén, chir ky cia chu toa va thu ky.
= 5.  Trong vong mudi lam (15) ngly, ké tir ngdy b€ mac cudc hop, Hoi déng quén tri
glri ban sao bién ban cudc hop dén tat ca cic cd dong.
biéu 13. Thé thirc biéu quyét tai cudc hop
1.  Cé dong hodc ngudi dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cuéc hop da khai mac cé quyén
— bi€u quyét ngay sau khi diang ky. Téng s6 phi€u biéu quyét da thay déi
dugc nhém Ié tan théng bdo bing van ban ngay cho Chi toa va Thu ky.
_ 2. Biéu quyét cdc van dé thao luan

a. Dai hoi déng c6 dong bi€u quyét theo timg vin dé thao luan gém ca cdc van dé
theo chuong trinh va céc vin dé phat sinh ding theo quy dinh.

— b. C68 déng thuc hién biéu quyét bing thé biu quyét. Méi van dé biu quyét

ding mot thé mau khic nhau hoac c6 céc ddu hiéu khdc nhau rd rang

dé tranh nham 14n. Trén thé ¢ t6i thi€u cac noi dung chinh sau:
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- Tén cé déng hoic t&n c6 dong dai dién nhém c6 dong hoac
tén ngudi dai dién theo ty quyén;
- S6 phi€u biéu quyét clia ngudi dé;
- Noi dung biéu quyét;
- Ba (03) 6 dé danh d4u: tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién.
c. Ban kiém phi€u thuc hién thu thé biéu quyét theo trinh tu sau: biéu quyét
tan thanh, biéu quyét khéng tén thanh va cuéi ciing 1a biéu quyét khéng cé ¥ kién.
d. Quyét dinh cha Dai hoi déng cé déng duge théng qua theo ty 1€ phiéu quy dinh
tai Diém a va b, Khoan 3, Diéu 104, Luat Doanh nghiép. Ty I¢ cu thé quy dinh tai
biéu 1é Cong ty.
d.  Quyét dinh cia Dai hoi ddng cé dong phai dugc théong bdo dén cdc Cé dong
c6 quyén du hop trong vdng mudi lam (15) ngay, ké tir ngdy thong qua quyét dinh.

Diéu 14. Thé thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat

1.

1.

Cudc hop Pai hoi dong cé dong biu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém so4t bang thé bdu ci, theo danh sdch tng cir va dé cir dugc lap theo quy dinh
cua Diéu I¢ Cong ty.

Thé bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém sodt trong trudng hop
ciing thuc hién bau cir tai mot cudc hop phai dugc lap thanh hai mau khac nhau hoac
c6 cdc ddu hiéu khéc nhau rd rang. Trén thé béu ctt t6i thiu phai cé cdc néi dung sau:
- Tén c6 dong hoic tn cd dong dai dién nhém cé dong hoac
tén ngudi dai dién theo Gy quyén;
- S6 phiéu bau cta ngudi do;
- Danh sdch ing cir va dé cir thanh vién Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soét.

Chu toa, Ban té chitc huéng din cu thé cho Cé dong vé phuong thitc bau dén phiéu.
Ban kiém phiéu thuc hién cong viéc thu phiéu bi€u quyét bau.

Sau cudc hop, két qua bi€u quyét bdu dugc théng bio trén trang thong tin dién tir cha
Cong ty, thong bdo trén trang thong tin dién tir va cdc phuong tién thong tin dai ching
khic cha S& Giao dich Ching khodn va dugc bio cdo véi Uy ban Ching khodn
Nha nudc.

Diéu 15. Cach thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu

Ban kiém phi€u gém mot hodc mot s6 nhém ba ngudi dé thuc hién viéc kiém phiéu,
tuy theo khéi lugng cong viéc thuc hién va thoi gian yéu cdu hoan thanh cong viéc.
Trong méi nhém ba ngudi c6 mét ngudi doc phi€u, mot ngudi ghi phi€u va mot ngudi
gidm sat. Ban kiém phi&u c¢6 mot Trudng ban diéu phéi hoat dong chung.

Cich thitc kiém phiéu biéu quyét véi méi van dé thao luan

a.  Kiém tra so bo: Doi chiéu khép s6 lugng thé / phi€u biéu quyét thu vé véi s6 luong
thé / phi€u biéu quyét phét ra. Loc ra nhing phi€u khong hop I 14 nhitng phiéu
khong danh dau vao 6 nao hoac dianh d4u vao hai 6 hodc ddnh ddu vao ca ba 0.

b. Kiém phi€u biéu quyét tén thanh: DPém tdng s6 phi€u biéu quyét tan thanh,
tinh ty 1¢ phdn tram twong dng trén tdng s6 phidu biu quyét clia ngudi du hop.

c. Kiém phi€u biéu quyét khong tin thanh: Pém téng s6 phiéu biéu quyét
khong tan thanh, tinh ty l& phan tram tuong Gng trén tdng s& phi€u biéu quyét
cta ngudi du hop.

d. Kiém phi&u biéu quyét khéng cé y kién: Dém téng s6 phiéu biéu quyét khong cé
y kién, tinh ty 1& phdn tram tuong tng trén téng s6 phiéu biéu quyét
ctia ngudi du hop.

-11 -
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d. Kiém tra s6 lugng: D6i chi€u khdp téng s6 phi€u tén thanh, khong tdn thanh,
khéng cé ¥ ki€n va khong hop 1€ véi téng s6 phi€u bi€u quyét clia ngudi du hop.

e. Kiém tra ty l&: D6i chi€u khép bing mot tram phdn tram (100%) téng ty lé
phén trdm cua phi€u tdn thanh, phi€u khéng tin thanh, phiéu khéng cé y kién va
phi€u khéng hop le.

g.  Xic dinh két qua kiém phiéu.

Cich thic ki€ém phi€u bi€u quyét bau thanh vién H6i déng quéan tri va thanh vién

Ban ki€m sodt

a. Lap danh sdch ung cilr vién: Danh sich theo dé cir cia Dai héi déng cé déng
dugc 14p theo thit tu abe cia bang chi cdi.

b. Kiém tra so bo: D6i chi€u khép s6 lugng thé / phiéu biéu quyét thu vé véi s6 lugng
thé / phi€u biéu quyét phdt ra. Loc ra nhimg phi€u khéng hop 1é 1a nhimg phiéu
khong biéu quyét bdu bit ky ngudi nao trong danh sich hoic bi€u quyét bdu
khong ding phuong thitc bau dén phi€u hodc ghi thém tén ngudi ngoai danh sdch.

c.  Kiém phiéu biéu quyét bau: Kiém timg thé, ghi s6 phi€u bdu cho méi tmg cir vién.

d.  Tinh phi€u biéu quyét: Tinh tdng s6 phi€u biéu quyét bdu ciia mébi tng cir vién va
ty lé phan tram tuong ng trén téng s6 phi€u biéu quyét bau cla ngudi du hop.

d. Kiém tra s6 lugng: D6i chi€u khép téng s6 phi€u biu quyét bdu cla tat cd
céc Ung clf vién véi téng s6 phi€u bi€u quyét bau ctia ngudi du hop.

e. Xdc dinh két qua kiém phiéu.

Néu C8 déng hoic nhém C6 déng chi€ém tit nam muoi mot phdn tram (51%) téng s6
phi€u biéu quyét tai cudc hop cé yéu ciu, H6i dong quan tri mdi médt ban kiém phiéu
gém cic thanh vién khéng phai 12 C8 déng thuc hién viéc thu phi€u va kiém phiéu.
Ban kiém phiéu trung 14p ndy chi 1am viéc sau khi cuéc hop Pai hdi déng c6 déng
c6 nghi quyét céng nhan Ban kiém phiéu trung lap.

Diéu 16. Thong bao va luu giir két qua bo phiéu

1.

Truéng Ban kiém phi€u t6ng hop va théng bio két qua kiém phi€u truéc Pai hoi déng
c6 déng.

Noi dung théng bdo, gém:

Téng s6 phi€u bi€u quyét phdt ra, téng s6 phi€u biu quyét thu vé;

Téng s6 phi€u hop 1¢, téng s6 phi€u khong hop 1¢ va nhimg van dé khong hop 1€;
Nguyén tdc va phuong phap ki€ém phi€éu ma Ban kiém phi€u sir dung;

K&t qua kiém phi€u véi s6 lugng va ty 1é twong tng trén téng s6 phi€u biéu quyét
cua ngudi du hop;

d. Xadc dinh danh sich nhiing nguoi tning cit theo quy dinh.

0o o

Phiéu bau cir va céc tai liéu khéac lién quan dén bau ctr duge luu giit tai tru s& chinh cua
Coéng ty cho dén hét nhiém ky cla t6 chic, ¢4 nhan cé lién quan.

Diéu 17. Cach thitc yéu cau hiy bé quyét dinh cia Dai héi dong cé dong

Trong vong chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban cuéc hop Pai héi déng

c6 déng hoic bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién Dai héi déng c6 déng, Cé dong,

thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm déc c6 quyén

yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hily bé quyét dinh cta Dai hoi déng c6 dong

trong cic truong hop:

a.  Trinh tu, thi tuc triéu tap cudc hop khéng thuc hién ding theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép hodc Diéu 1¢ Cong ty;

b. Trinh ty, thd tuc ra quyét dinh va n6i dung quyét dinh vi pham phép luat hoac
biéu 1¢ Cong ty.
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Diéu 18. Thong bao Nghi quyét cna Dai hoi dong c6 dong ra cong chiing

Nghi quyét ctia Dai h6i déng cé déng dugc thong bdo ra céng ching qua trang théng tin
dién tir cha Cong ty, qua trang thong tin dién tir hodc cac phuong tién thong tin khic cha
S& Giao dich Chitng khoén va qua béo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nudc.

Diéu 19. Céc bio cdo tai cuoc hop Dai héi dong cé dong

1. Bao céo tai chinh

a.

Béo cdo bao gbém:

- Bang can d6i k€ todn;

- Béo cédo két qua hoat dong kinh doanh;

- Bdo cédo luu chuyén tién té;

- Ban thuyé&t minh bdo cédo tai chinh theo quy dinh cia phép luat vé ké todn.
Truong hop Cong ty la cong ty me cla cong ty khiac (thudc céc truong hop
quy dinh tai Khoan 15, Diéu 4, Luat Doanh nghiép), bdo céo tai chinh bao gém
Bdo cdo tai chinh cia Céng ty va Bdo cédo tai chinh hgp nhéit theo quy dinh cia
phép luat vé k€ todn.

Cdc Bdo cdo tai chinh phai duge kiém todn trudc khi trinh Pai hoi déng cé dong.
Cham nhét la bdy muoi lam (75) ngay sau ngay két thic nam tai chinh, Béo cédo
tai chinh di kiém todn phai duwoc hoan tit va chuyén cho Ban kiém soat
dé thdm dinh.

2. Bdo cdo cliia Hoi dong quan tri
Bdo cdo phai ¢6 cdc néi dung chinh nhu sau:

a.
b.

C.

® o oo

Panh gid tinh hinh hoat dong cia Céng ty;

Hoat déng ctiia Hoi déng quan tri;

Téng két cdc cudc hop ctia Hoi déng quan tri va cdc quyét dinh cta Ho6i déng
quan tri;

K&t qua gidm sat d6i véi Téng gidm déc;

Két qua gidm sat d6i véi cdc cén b quan ly;

Dénh gid su ph6i hop hoat dong véi Ban kiém sodt va C6 déng;

Cac k& hoach du kién.

Chém nhat la bay muoi lam (75) ngay sau ngay két thic nam tai chinh, Bdo cdo
clia Hoi déng quan tri phai dugc hoan tat va chuyén cho Ban kiém soat dé thdm dinh.

3. Béo cdo ciia Ban kiém so4t
Bdo cédo phai c¢6 cdc ndi dung chinh nhu sau:

a.
b.
C.
d

d.

g

Hoat déong cia Ban kiém soat;

Téng két cdc cudc hop clia Ban kiém soét va cic quyét dinh chia Ban kiém soat;
Két qua gidm sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Céng ty;

Két qua gidm sit d6i vdi thanh vien Hoéi déng quan tri, Téng gidm déc va
cic cdn bo quan ly;

Danh gid su phoi hgp hoat dong giita Ban kiém so4t véi Ho6i déng quan tri,
Téng gidm d6c va C6 dong;

K&t qua thdm dinh bdo céo tai chinh, bdo c4o tinh hinh hoat déng, kinh doanh va
bdo cdo cong tac quan ly cia Hoi déng quan tri;

Cac k& hoach du kién.

Cham nhét 1a tdm muoi lam (85) ngay sau ngay két thic nam tai chinh, tic la
mudi (10) ngdy sau ngay c6 céc bdo cédo vé tai chinh da kiém todn, tinh hinh hoat dong
cia Coéng ty, ddnh gid cong tic quan ly cta Héi dbéng quan tri thi bdo cdo
cia Ban ki€m soat phai duoc hoan t4t.
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_ CHUONG IV )
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI DPONG QUAN TRI

Diéu 20. Thanh phan Héi dong quan tri

1.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri do Luat Doanh nghiép quy dinh va theo quy dinh
cu thé tai Diéu &€ Cong ty. Cong ty han ché thanh vién Héi dong quan tri kiém nhiém
chic vu trong bo mdy di€u hanh. Ty lé thanh vién Ho6i déng quan tri doc lap
khéng diéu hanh trong téng s6 thanh vién dugc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Néu s6 thanh vién Hoi déng quan tri bi giam qué moét phdn ba so vdi s6 quy dinh
tai Diéu 18 Coéng ty thi Hoi déng quén tri phai triéu tap hop Pai hoi déng cé dong
trong thdi han sdu muoi (60) ngdy, ké tir ngay sé thanh vién bi gidm, dé biu bd sung
thanh vién Hoi déng quan tri.

Néu s6 thanh viéen Hoi déng quan tri chua bi gidm qua mét phan ba so véi s6 quy dinh
thi Hoi déng quén tri vln hoat déng binh thudng va Dai hoi déng cb6 dong s& biu
bé sung thanh vién H6i déng quan tri mdi tai cudc hop gin nhAt.

Diéu 21. Tu cach thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoéi déng quan tri 12 nhimg ngudi ma phdp luat va Diéu 1¢ Cong ty

khéng cdm lam thanh vién Ho6i déng quan tri. Cic tiéu chuén thanh vién Hoi déng

quan tri tudn tha quy dinh tai Diéu 110, Luat Doanh nghiép; Khoan 3, Diéu 13,

Nghi dinh 139/2007/ND-CP va Diéu 1& Céng ty va khong vi pham cdc quyén co ban cua

cb déng quy dinh tai Diéu 79, Luat Doanh nghiép. C4c tiéu chudn co ban gém:

a. Du nang lyc hanh vi dan su, khong thudc céc d6i tugng bi cdm quan ly
doanh nghiép;

b. Lac6 déng c4 nhan s hitu it nhat 5% téng s6 cé phdn phd théng hodc cé trinh do
chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac trong nganh nghé
chu yéu cia Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quén tri cé thé khong phéi 12 cé dong cia Cong ty. Diéu kién
thanh vien Hoi déng quan tri khong phéi la cé déng duoc quy dinh tai Diéu lé Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri khong dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri cla trén
nam (05) cong ty khéc.

Chi tich Hoi déng quan tri khéng duoc kiém nhiém chic Téng gidm déc trir khi
viéc kiém nhiém nay dugc quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va dugc phé chudn tai cudc hop
Pai h6i dong c¢6 déng thudng nién.

Diéu 22. Dé cir, img ci¥ nguoi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri

1.

C6 dong hoac nhém cé déng cé quyén dé cir ing vién Hoi déng quan tri theo s6 luong
tuong iing v6i ty 1€ phdn tram s6 c8 phdn cé quyén biéu quyét dang nam giir:

- tir 05% dén duéi 10% 01 ing vién
- tir 10% dén duéi 30% : 02 \ng vién
- tir 30% dén duéi 50% : 03 ing vién
- tlr 50% dén dudi 65% 04 \ing vién
- tir 65% tra 1én : du s6 ing vién

Trudng hop s6 lugng ing cir vién duoc cé dong, nhém cé dong dé cir thdp hon s6 luong

. ing clr vién ma ho dugc quyén thi s6 ing cir vién con lai do Hoi dong quan tri va sau dé

Ia cic c6 dong khdc dé ct. Ung cir vien do Hoi déng quan tri dé cir la nguoi
dugc Hoi déng quéan tri biéu quyét nhat tri 100%.
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Thong tin lién quan dén céc ing vién Hoi déng quan tri duge cong bo thanh van ban
truéc Pai hoi déng cé dong dé cb déng c6 thé tim hiéu vé céc {ing vién nay trudc khi
bo phi&u. Thong tin bao gém:

- Ho tén;

- Ngay thdng nam sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Tém tét qua trinh cong tac, cdc vi tri cong tac di qua va hién dang giit.
Céc ng vién phai cam két tai van ban nay vé tinh trung thuc, chinh xic va hop ly cia
céc théng tin c4 nhan dugc coéng bé. Ban t6 chic chuin bi miu théng tin céng bo
dé tng vién cong bé théng tin va ky cam két.

Céc ng vién c6 thé dugc Dai hoi déng cé dong dé nghi trinh bay trudc Dai hoi dong
cb dong vé kha ning, quan diém thyc hién nhiém vu clia minh va phai cam két thuc hién
nhiém vu moét céch trung thuc néu duge biu Jam thanh vién Héi déng quan tri.

Diéu 23. Bau cir thanh vién va Cha tich Hoi dong quan tri

1.

Viéc bi€u quyét bdu cir thanh vién Hoi déng quén tri dugc thuc hién theo phuong thitc
biu dén phiéu.

Hoi déng quan tri bdu mot (01) thanh vién trong s6 ho 1am Chu tich theo nguyén tic
da s6 qud ban. Chu tich Hoi déng quan tri 12 ngudi ma Hoi déng quan tri ¢6 1y do
chinh ddng cho ring du tur cdch, kha nang, trinh d6 nhat dé giit vi tri Cha tich hoac
12 ngudi tring cilr vdi s6 phi€u cao nhat hoac 1a ngudi sd hitu, dai dién sd hitu s6 cé phan
c6 quyén biéu quyét Ién nhat trong s6 cic thanh vién Hoi déng quan tri triing cir.

Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cir Hoi déng quan tri
cho moét nhiém ky, thanh vién cé s6 phi€u bau cao nhét triéu tap hop Hoi déng quan tri
phién d4u tién dé bau Cha tich va ra cic quyét dinh khac thuéc thim quyén, ddm bao
viéc quan Iy va di€u hanh Céng ty dugc ti€én hanh moét cdch lién tuc va théng sudt.
Trudng hgp c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién cé s6 phi€u bdu cao nhét va ngang nhau
thi c4c thanh vién d6 bdu mot ngudi trong s6 ho, theo nguyén tic da s6, dé ngudi nay
triéu tap cudc hop.

Piéu 24. Co cdu quan tri cong ty

1.

Hoi dong quan tri thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu lé
Cong ty bang cdc nghi quyét va quyét dinh cia Hoi déng quan tri. Chi tich Hoi déng
quan tri la nguoi thay mat Hoi dong quan tri gidm sdt viéc thuc hién cic nghi quyét,
quyét dinh ctaa Hoi déng quan tri. Trudng hgp Cha tich Hoi déng quan tri ving mat thi
0y quyén bing van ban cho mét thanh vién khiac dé thuc hién céc quyén va nhiém vu
cia Chu tich H6i dong quan tri. Trudng hop khong cé ngudi duge Gy quyén hoac
Chu tich Hoi déng quan tri khong 1am viéc dugc thi cdc thanh vién Hoi dong quan tri
con lai bau mét ngudi trong s6 ho tam thdi git chitc Cha tich Hoi déng quan tri
theo nguyén tic da s6 qud ban.

Thanh vién H6i déng quan tri thuc hién c6ng tdc quan ly Cong ty va nhiing cong viéc
khdc theo nhiém vu dugc phan céng va theo quyét dinh ciia Hoi déng quan tri.

Téng gidm d6c thuc hién cdc céng viéc thudc nhiém vu, quyén han cia minh va
cic cong viéc theo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri. Nhiém vu
ctia Téng gidm déc dugc quy dinh tai Diéu 116, Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty,

“trong d6 bao gébm cdc nhiém vu chinh va thudng xuyén, nhu sau:
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a. Quyét dinh cdc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty
ma khong cén phai cé quyét dinh cia Hoi déng quan tri;
b.  Té chifc thuc hién cdc nghi quyét va quyét dinh clia Hoi déng quan tri.

Cén bo quan 1y cdc cdp thuc hién nhiém vu cia minh theo phan coéng, phian nhiém va
cdc cong viéc duge giao. Can b6 quan ly cdc cdp c6 trach nhiém thuc hién nghi quyét,
cta Hoi déng quan tri, quyét dinh va chi thi hoat dong kinh doanh cia Téng gidm déc,
quyét dinh va huéng din hoat dong kinh doanh cua cdn bd quan ly cdp trén.

Hoi déng quan tri giao cong viéc dé Téng gidm déc cha tri thuc hién hoac ciing cé thé
giao truc ti€p dén Phé tdng gidm déc, K€ todn trudng hodc cdc cdn bo quan ly khéc
néu thdy viéc giao truc ti€p nhu vay dam bdo cong viéc duoc thuc hién t6t hon.
Viéc giao tryc ti€p nhu vay phai thong bio trudc hodc déng thdi cho Téng gidm déc.

Diéu 25. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Céc truong hgp mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

a. Khéng du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 110, Luat Doanh nghiép;

b. Khong tham gia cic hoat dong cia Hoi dong quan tri trong sdu (06) thing lién tuc,
trir truong hop bat kha khdng va dugc Hoi dong quan tri chap thuan;

c. C6 don xin tit chuc;

d. Theo quyét dinh ctia Dai héi déng c6 dong.

Viéc mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri dugc thong bio cong khai
trén trang thong tin dién tir cha Cong ty, trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién
théng tin dai ching khdc cia S& Giao dich Ching khodn va dugc bdo cdo véi Uy ban
Chitng khodn Nha nudc.

bieu 26. Hop Hoi dong quan tri

1.

Cic cudc hop cua Hoi déng quan tri, trit cuéc hop ddu tién cia nhiém ky, dugc té chic
theo thé thitc quy dinh tai cdc Khoan tir 2 dén 9, Diéu 112, Luat Doanh nghiép.

Trinh tu té chitc mét cudc hop:

a.  Cha tich Hoi déng quan tri chudn bi chuong trinh, néi dung, tai liéu hop;

b. Cha tich Hoi dong quan tri thong bdo triéu tap hop, gébm: chuong trinh, thoi gian,
dia diém, cdc tai liéu lién quan, phi€u biéu quyét clia nhiing thanh vién khong thé
du hop;

Chti tich Hoi déng quan tri xem xét du diéu kién dé cudc hop dugc thuc hién;

Chu tich Hoi dong quan tri chii toa cudc hop va Thu ky ghi bién ban cudc hop;
Thanh vién Hoi déng quan tri trao d6i, théo luén va théng qua nghi quyét;

Thu ky doc bién ban cuéc hop va Hoi déng quan tri thong qua bién ban;

Thanh vién Hoi dong quan tri ky bién ban cuoc hop va nghi quyét;

Thu ky gii ban sao Nghi quyét cia Hoi déng quan tri cho cdc thanh vién Hoi déng
quan tri, Téng gidm déc. Truong hop céan thiét, phai glti cho cic thanh vién
Ban kiém sodt.

S0 0 Aa o

Thong bio mdi hop clia Chi tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap cuéc hop
phai gui dén tay ngudi du hop va trudc ngay hop mot khoang thoi gian theo quy dinh
tai Diéu l¢ Cong ty. Thong bdo gom coé:

a.  Thai gian va dia diém hop;

b Chuong trinh hop, cdc van dé thao luan va két luan;

c.  Tai liéu st dung tai cudc hop;

d.  Phi€u biéu quyét cla thanh vién.
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10.

'Théng bao madi hop Hoi dong quin tri vd cdc @i litu k&t theo phdi duge ghi dén
céc thanh vién Ban ki€m soit va Téng gidm déc nhu d6i véi thanh viéen Hoéi déng
quan tri trong truong hop nhitng ngudi nay dugc maoi du hop.

Cudc hop Héi dong quan tri dugc tién hanh va cé hiéu luc khi cé tir ba phan tu tdng s6
thanh vién tr& 1én du hop. Thanh vién ciing dugc coi la du hop khi Gy quyén
cho ngudi khdc du hop va viéc iy quyén nay dugc da s6 thanh vién Hoi déng quan tri
chdp thuan. Néu khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop dugc triéu tap
lan thit hai trong thdi han mudi lam (15) ngay ké tir ngdy du dinh hop 14dn thit nhat.
Trong truong hop niy, cudc hop duogc ti€én hanh néu c6 hon moét nira s6 thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

Mai thanh vién Hoi déng quén tri cé6 mot phi€u biéu quyét tai cudc hop.

Quyét dinh cia Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da s6 thanh vién du hop
chdp thuan. Thanh vién khéng truc ti€p du hop nhung cé phiéu biéu quyét hop lé
ciing dugc tinh 13 thanh vién du hop. Phi€u biéu quyét hop lé 1a phi€u biéu quyét
bang van ban dugc chuyén dén trong phong bi dén kin cho Chi tich Hoi déng quan tri
cham nhat mot (01) gid trude gid khai mac va duge md trude su chimg kién cia tat ca
nhitng nguot du hop. Trudong hop s6 phi€u chap thuan va khong chap thuan ngang nhau,
quyét dinh cudi cing thudc vé phia cé ¥ kién cua Chi tich Hoi déng quan tri.

Bién ban cudc hop ciia Hoi dong quan tri 13 vdan ban hanh chinh cta Cong ty, ghi lai
dién bién cudc hop cua Hoi dong quan tri. Bién ban dugc sitr dung dé chimg minh
nhiing hoat dong, ghi lai nhitng thong tin cta cudc hop Hoi dong quan tri. Noi dung
bién ban 1a co so cho viéc bién soan Nghi quyét, Quyét dinh, Thong bdo cia Hoi dong
quan tri. Bién ban cung c4p nhitng thong tin vé cudc hop dé kiém tra khi can thiét va
ciing 14 co s& dé két luan chinh x4c vé nhiing quyét dinh clia Hoi déng quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri 1ap bang tiéng Viét va cé thé ca bang ti€ng nudc ngoai,
c6 gia tri phdp ly ngang nhau va cé cic néi dung chu yéu sau:

a. Ten Cong ty, dia chi tru s0 chinh;

b.  S6 va ngay cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

¢.  Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dugc uy quyén du hop; ho, tén
céac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Cac van dé dugc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

g. Toém tit y kién phat biéu cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién

cua cudc hop;

h. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tin thanh, khong tan thanh vi
khong c6 ¥ kién;

i.  Cac quyét dinh da duoc thong qua;

k. Ho, tén, chit ky ciia tat ca cc thanh vién hoidc dai dién theo Gy quyén du hop.

Trudc khi bé mac cudc hop, Bién ban cudc hop phai duoc 1am xong va dugc tit ca
thanh vién va dai dién dugc Uy quyén thong qua va ky tén.

Nghi quyét cia Hoi déng quan tri 12 van ban quan Iy cha Céng ty, thé hién chinh xic
nhimg no6i dung di dugc Hoi dong quan tri ban bac va két luan tai cudc hop
vé cdc van dé thuoc chi truong, chinh sich, k€ hoach, bién phdp thudéc thim quyén
xem xét cua Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phdp luat va Diéu 1é Cong ty.
Nghi quyét cia Hoi dong quan tri dugce cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua va
ky tén theo quy dinh tai Diéu 112, Luat Doanh ngiép va Diéu & Cong ty.
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11.

12.

13.

Trong trudng hop Hoi déng quan tri thdy 1a cén thi€t hoac theo quy dinh cla phédp luat
vé cong bo thong tin trén thi trudng ching khoédn, néi dung Nghi quyét cua Hoi déng
quan tri dugc thong béo téi toan thé Cong ty va/hoidc duge thong bio t6i C6 dong qua
trang thong tin dién tir cia Cong ty, trang thong tin dién tu hoac cic phuong tién
théng tin dai chiing khic cua S& Giao dich Chitng khodn.

Quyeét dinh cia Hoi dong quan tri 13 van ban quan ly cia Céng ty, gobm nhitng ndi dung
lién quan dén cha trwong, chinh sich, t§ chic b6 mdy, nhan sy va cdc van dé
hanh chinh, thé hién viéc thuc thi cdc quyén quén Iy Cong ty clia Hoi déng quan tri
theo quy dinh cta phédp luat va Diéu I¢ Cong ty. Chu tich Hoéi déng quan tri hoic
thanh vién Hoi déng quan tri duge Chi tich Hoi dong quan tri iy quyén 13 nguoi
thay mat Hoi déng quan tri ky Quyét dinh.

Thong bio cuia Hoi déng quan tri 1a van ban hanh chinh chinh thic ciia Hoi dong
quan tri dung dé truyén dat nhitng thong tin, sy viéc ma Hoi déng quan tri thdy cén thiét
phéi dugc phé bién trong ndi boé Cong ty hodc quang b4 ra ngoai theo c4c kénh thong tin
da dugc phdp luat va Diéu I¢ Cong ty quy dinh. Chl tich Héi déng quan tri hodc
thanh vién Héi déng quan tri dugc Chu tich Héi déng quén tri iy quyén 13 ngudi
thay mat Hoi déng quan tri ky Thong béo.

Piéu 27. Cic tiéu ban cia Héi dong quan tri

l.

Hoi déng quén tri ¢ thé thanh lap céc tiu ban dé gilip viéc cho Hoi déng quéan tri
trong mot s6 linh vuc nhat dinh hodc theo yéu cdu cu thé cha cong viéc lién quan dén
trdch nhiém quan ly cua Hoi dong quan tri d6i vai Cong ty, nhu: hoach dinh chién lugc
va chinh séch kinh doanh, ddu tu phat trién, xay dung nguén nhan luc, xay dung ch& do
dai ngd, gidm sat hoat dong diéu hanh kinh doanh va tai chinh, hoat dong trén thi trudng
chitng khodn, quan hé véi khach hang va déi tac kinh doanh.

Tiéu ban c6 Trudng Tiéu ban va cdc chuyén vién gitp viéc. Truéng Tiéu ban Ia
thanh vién Hoi déng quéan tri hodc ngudi khic dugc Hoi déng quén tri bé nhiém.
Chuyén vién gitp viéc c6 thé 1a nhan vién chuyén trich hoac nhan vién cla cdc bo phan
khdc trong Cong ty hoat dong ban chuyén trach. Truéng Tiéu ban ¢é nhiém vu thuc hién
cdc nhiém vu clha Tiéu ban va chuyén vién giip viéc thuc hién cdc nhiém vu
do Trudng Tiéu ban phan céng, giao viéc.

Hoi déng quan tri ra quyét dinh vé viéc thanh lap tiéu ban, théng qua quy ché
hoat déng, trong d6 ghi rd trach nhiém cia tiéu ban, trach nhiém ctia méi thanh vién
tiéu ban va co ché két hop cong viéc véi cdc bod phan chic ning khic caa Cong ty,
dam bdo khong chéng chéo v6i quyén va nhiém vu cha Téng gidm déc.
Trudng Ti€éu ban xay dung va trinh Hoi déng quén tri théng qua quy ché hoat dong
cta Tiéu ban. Chi phi hoat dong cua tiéu ban dugc tinh vao chi phi hoat déng
cta Hoi dong quan tri.

Trudng hop khong thanh lap ti€u ban, Hoi déng quan tri cir thanh vién Hoéi déng
quan tri phu trdch riéng vé€ tung van dé can thié€t nhu néu tai Khoan 1, Diéu nay.
Thanh vién Ho6i dong quan tri dugc cir chiu trdch nhiém trudc Hoi ddng quan tri
vé phan viéc da duge phan cong quan ly.
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CHUGONG V 1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 28. Thanh phin Ban kiém soat

1.

S6 lugng thanh vién Ban ki€ém sodt do Lu4t Doanh nghiép quy dinh va theo quy dinh
cu thé tai Diéu 1é Cong ty.

Ban kiém sodt c6 it nhat mo6t (01) thanh vién 13 k&€ todn vién hodc kiém todn vién
nhung khong phdi 12 nhan vién trong bo phan k€ todn, tai chinh cia Cong ty va
khéng phai la thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém todn d6c lap dang thuc hién
viéc kiém todn Céng ty.

Piéu 29. Tu cach thanh vién Ban kiém soat

1.

Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém sodt quy dinh tai Diéu 122,

Luat Doanh nghiép, co ban nhu sau:

a.  Thanh vién Ban ki€ém so4t khong I nhiing ngudi ma phdp luat va Diéu 1é Céng ty
cém lam thanh vién Ban kiém soét;

b.  Thanh vién Ban kiém so4t khong dugc giit céc chitc vu quan 1y cong ty va cé thé
khong phai 1a c8 dong hoic ngudi lao dong ctia Cong ty.

Thanh vién Ban kiém sodt phai la nhiing ngudi c6 trinh d6 chuyén mon va kinh nghiém.
Trudng Ban ki€m soat 1a ngudi c6 chuyén mén vé k€ todn, khéng phai 1a ngudi lam viéc

trong bo phan k& todn, tai chinh va khéng phai 1a giam déc tai chinh cia Coéng ty.
Trudng Ban kiém so4t phai 12 C6 dong.

biéu 30. Quyén tiép can thong tin va tinh doc lap cia thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban ki€ém sodt c6 quyén ti€p can véi tat ca cdc thong tin va tai liéu lién quan
dén tinh hinh hoat dong cia Céng ty. Thanh vién Hoéi déng quan tri, Téng giam d6c va
cdn bd quan ly phai cung cdp cdc théng tin theo yéu clu cia cdc thanh vién
Ban kiém sodt.

Ban kiém sodt hoat dong va thuc thi nhiém vu déc lap, tuan thi cdc quy dinh
cha phép luat va Diéu 1é Cong ty. Thanh vién Ban ki€m soét cé thé chl dong tham du
cac cudc hop ctia Hoi déng quan tri, cic hoat dong ctia Cobng ty. Ban kiém so4t
théng bdo trudc véi Hoi déng quan tri, Téng gidm d6c viéc tham du ndy.

Céc co quan chitc nang khic cta Cong ty khong lam can trd viéc hoat dong va thuc thi
nhiém vu ctia Ban kiém so4t.

Diéu 31. Dé cu, itg ci¥ thanh vién Ban kiém soat

1.

Cé déng hodc nhém cé déng cé quyén dé cir img vién Ban kiém sodt theo s6 luong
tuong ng Vi ty 1& phdn trim s6 cé phan co quyen biéu quyét dang ndm giir:

- tir 05% dén du6i 10% : 01 ¥ng vién

- tir 10% dén duéi 30% 02 ung vién

- tir 30% dén dudi 50% 03 tng vién

- tir 50% dén dudi 65% 04 ng vién

- tir 65% tro lén : du s6 tng vién
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Truong hop s6 luong g cir vién duge cd déng, nhém cé déng dé cir thap hon s6 luong
ting clf vien ma ho dugc quyén thi s6 tng cir vién con lai do Ban ki€m so4t va sau dé6 1a
cic c6 dong khic dé cir. Ung clr vién do Ban kiém soit dé clr 1a ngudi duoc
Ban kiém sodt biéu quyét nhét tri 100%.

Théng tin lién quan dén céc ung vién Ban kiém sodt dugc cong b6 thanh vin ban
truéc Dai hoi déng cé dong dé C6 dong cé thé tim hi€u vé cdc ung vién nay trudc khi
bo phiéu. Thong tin bao gém:

- Ho tén;

- Ngay thdng nam sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Tém tét qud trinh cong tac, cdc vi tri cong tac da qua va hién dang gil.
C4c Ung vién phai cam két tai van ban ndy vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop ly
cha cdc thong tin cd4 nhan dugc cong b6. Ban t6 chitc chuin bi miu théng tin cong b6
dé \ing vién céng b6 thong tin va ky cam két.

Cic g vién c6 thé dugc Dai hoi déng cé dong dé nghi trinh bay trudc Dai héi déng
cb déng vé kha niang, quan diém thuc hién nhiém vu ctia minh va phéi cam két thuc hién
nhiém vu moét c4ch trung thuc néu dugc biu 1am thanh vién Ban kiém soat.

Diéu 32. Bau Ban kiém soat

1.

Viéc biéu quyét bdu clr thanh vién Ban ki€m so4t dugc thuc hién theo phuong thic
bau dén phiéu.

Ban kiém sodt bdu mot (01) thanh vién trong s6 ho lam Truéng Ban kiém soét
theo nguyén tic da s6 qua ban. Trudng Ban kiém soat 1a ngudi ma Ban kiém so4t
cé ly do chinh ddng cho ring di tu cdch, khd nang, trinh d6 nhat dé giit vi tri
Trudng Ban kiém sodt ban hoac 1a ngudi tring cir v&i s6 phi€u cao nhét trong s6
c4c thanh vién Ban kiém sodt triing cr.

Diéu 33. Hop Ban kiém soat

1.

Ban kiém so4t hop it nhit hai (02) 14n trong mét nim. S6 lugng thanh vién tham du
mbi cudc hop it nhat 12 hai phan ba s& thanh vién Ban kiém sodt. Truong Ban kiém so4t
cht toa cudc hop.

Bién ban hop Ban kiém sodt dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cédc thanh vién
Ban kiém so4t tham du hop phéi ky tén vio céc bién ban cuéc hop. Bién ban cu6c hop
phai duoc luu gilt nhdm x4c dinh trich nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat d6i véi
céc nghi quyét clia Ban kiém sodt.

Diéu 34. Co ciu kiém soat Cong ty

1.

Ban kiém soét thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu Ié&
Cong ty bing cdc nghi quyét cia Ban kiém sodt. Ban kiém sodt phan céng nhiém vu
cu thé cho céc thanh vién Ban kiém so4t.

Thanh vién Ban kiém sodt thuc hién cong tic gidm sit Coéng ty theo nhiém vu
dugc phan céng va theo nghi quyét clia Ban kiém soat.
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CHIUIONG VI
BAU DON PHIEU

Diéu 35. Phuong thirc bau don phiéu

1.

Phuong thic bau dén phi€u dé bau thanh vién Ho6i déng quan tri va thanh vién
Ban kiém soat 12 phuong thic, theo dé, méi c6 dong c6 téng s6 phi€u biu twong g
v6i téng s6 ¢ phén s& hitu nhéan véi s6 lugng thanh vién duge bau cha Hoi déng quan tri
ho#c Ban ki€m sodt va c6 déng cé quyén dén téng s6 phi€u bdu ndy cho mét hoic
mot s6 tmg clr viéen. Khi c¢6 déng dén phi€u cho mét s6 tng cit vién, s§ luong phiéu
s& dugc chia déu giita cdc mg clr vién hoac theo mét ty 1é khic do cé doéng
tu quy€t dinh va ghi r6 trong phi€u b4u ctia minh.

Truéc va trong cudc hop Dai héi déng c6 déng, cdc c6 déng cé quyén cung nhau
1ap nhém dé€ dé cir va dén phi€u bau cho ngudi hodc nhitng ngudi do ho dé ctr.

Dai hoi déng cé déng quyét dinh s6 lugng va danh sich Ung ct, dé cir thanh vién
Héi déng quan tri va Ban kiém soit.

Ngudi tring clt thanh vién Héi déng quéan tri hoic thanh vién Ban kiém soat

12 nhitng ngudi hoi di cic diéu kién sau:

a.  Cé téen trong danh sach dé cir va ing ctr;

b.  Pugc bdu (khong bi gach tén) trong thé bau ctr;

c. DPugc xdc dinh theo s6 phi€u bdu tinh ldn luot tir cao xuéng thép, bat diu
tir Ung cir vién c6 s6 phi€u bdu cao nhat, cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty.

Trudng hop cé tir hai ngudi trd 1én cling s6 phi€u bau & mifc thdp nhat ma néu 14y tat ca
nhiing ngudi nay tring cir thi vugt qué s6 luong quy dinh tai Diéu 1&¢ Cong ty, cudc hop
Pai héi déng cé dong sé tién hanh bau chon trong s6 nhimg ngudi dé theo phuong thic
bdu dbn phiéu cho dén khi dat da s& thanh vién quy dinh.

CHUGNG VII
~ A x A ’, A L3 ’ ~
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY CAP CAO

Diéu 36. Lua chon c4n bo quan 1y cap cao

1.

2.

Cén b6 quén ly cdp cao la Téng gidm déc, Phé tdng gidm déc, K€ todn trudng Cong ty.

Céc tiéu chi lva chon cdn bd quan 1y cip cao:

a.  Trinh d¢ va k¥ nang thuc hién nhiém vu, quyén han cia vi tri cong tic;
b.  Phdm chét, tu cich dao ditc, uy tin c4 nhan;

c.  Miic d6 tin nhiém;

d.  Quad trinh cong tac va nhitng két qua cong viéc dat duge.

Viéc lva chon cdn b quan 1y cip cao dugc thuc hién tir nhém cdn bd quan ly
ctua Cong ty hodc tir cdc nguén khic néu ngudi trong nhém can b6 quan 1y cua Cong ty
khoéng dap tmg dugc yéu ciu.

Ngudi duge du kién bd nhiém vio vi tri cdn bo quan Iy cdp cao phdi xay dung

chuong trinh, k€ hoach hanh déng ciia minh nhim chimg minh kha nang va tinh kha thi
cta viéc thuc hién nhiém vu, trich nhiém dé€ trinh cdp cé thdm quyén bé nhiém.
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P6i véi chitc danh Téng gidm déc, viéc lva chon ngudi vao cuong vi ndy cdn phai
can cit theo tiéu chuin v didu kién 1Am Téng gidm d6c quy dinh tai Diéu 57,
Luat Doanh nghiép va Khoan 1, Diéu 13, Nghi dinh 139/2007/ND-CP.

Cin b6 quan 1y cép cao s& bi mién nhiém néu khong thuc hién dugc nhiém vu va
trdch nhiém cla minh theo nhu yéu cdu.

Diéu 37. B6 nhiém va mién nhiém, ky va cham dirt hgp dong véi can bé quan ly cip cao

L.

Viéc b6 nhiém, mién nhiém hoidc thué Téng gidm d6c theo quy dinh cia Diéu lé
Céng ty. Viéc b6 nhiém, mién nhiém hodc thué cdc cdn bd quin 1y cdp cao khdc
dugc Hoi déng quan tri quyét dinh theo dé nghi ctia Téng gidm déc.

Cin bo quan ly cidp cao s& bi mién nhiém hoidc chdm dit hgp déng néu
khong hoan thanh trich nhiém cia minh theo nhu yéu cdu hay theo quy dinh
trong hop dong.

Can cir dé xudt bang vin ban cla thanh vién Héi dong quan tri d6i véi viéc bé nhiém,
mién nhiém, ky hop déng, chdm dit hgp déng d6i véi Téng gidm déc, Hoi déng
quan tri thong qua dé xudt bing nghi quyét va thuc hién viéc b8 nhiém, mién nhiém,
ky hop d6ng, chdm dit hgp déng bang quyét dinh ctia Héi déng quan tri.

Can ci dé xuét bing van ban clia Téng gidm d6c d6i véi viéc b6 nhiém, mién nhiém,
ky hop déng, chdm dit hgp déng d6i véi cdc cdn bd quan 1y cép cao khic, Hoi dbéng
quén tri thong qua dé xuit bing nghi quyét va thuc hién viéc b8 nhiém, mién nhiém,
ky hop déng, chdm dit hop déng bing quyét dinh cia Hoi déng quan tri.

Hoi déng quan tri ciing cé thé thuc hién viéc b8 nhiém, mién nhiém, ky hop déng,
chdm ddat hop déng d6i véi cdc cdn bd quan ly cip cao khdc khong phai la
Téng gidm d6c sau khi da tham khao y kién clia Téng giam d6c.

Trude khi Hoi déng quan tri quyét dinh viéc b nhiém hoic ky hop déng d6i vdi can bo
quan 1y cdp cao, ngudi dugc Hoi déng quén tri du kién b6 nhiém hodc ky hop déng
s& x4y dung chuong trinh, k€ hoach hanh dong clia minh dé trinh bay truéc Hoéi déng
quan tri.

Hoi déng quan tri phai xem xét cdc dé xuit b6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng,
chdm ditt hgp déng trong thdi gian hop ly. Viéc xem xét c6 thé cin cit thém
tir cdc thong tin khdc hoac tir viéc t6 chiic trao d6i, 14y y kién. Néu dé xudt duge
théng qua, quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dit hgp déng
phai dugc thuc hién ngay trong thoi gian sém nhat c6 thé. Néu dé xuét khong duoc
théng qua, Hoi déng quan tri phai trd 161 bing vidn ban, trong dé néu r5 ly do va
céc v4n dé lién quan.

Diéu 38. Thong tin vé bé nhiém, mién nhiém

Thoéng tin vé viéc b6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dit hop déng déi véi
céan bd quan ly cdp cao phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va
cha So giao dich ching khodn, theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu lé Cong ty.
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~ CHUONG VI
X PHOI HOP HOAT DONG GIUA ’
HOI DPONG QUAN TR], TONG GIAM bOC VA BAN KIEM SOAT

Piéu 39. Moi lién hé giira chitc nang va nhiém vu cia Hoi dong quan tri, Téng giam doc

va Ban kiém soat

Hoi déng quan tri 1a co quan quan ly Céng ty, dé ra céc chinh sich va chién lugc
phét trién cho Céng ty, gidm sét, chi dao Téng gidm déc trong di€u hanh céng viéc
kinh doanh hang ngay; chiu trdch nhiém truéc Dai hoi déng cé déng va trudc phédp luat
d6i véi viée thuc hién cdc quyén va nhiém vu duge giao.

Téng gidm d6c diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty, thuc hién
cdc quyét dinh ciia Hoi dbéng quan tri, chiu sy gidm sit cua H6i déng quan tri;
chiu trich nhiém truéc Hoi déng quan tri va trudc phdp luat d6i véi viéc thuc hién
céc quyén va nhiém vu dugc giao.

Ban kiém sodt 1a co quan gidm sit cdc hoat dong cta Hoi déng quan tri va
Téng gidm d6c trong viéc quan ly va di€éu hanh Céng ty; chiu trdch nhiém
truéc Dai hoi déng c6 déng va truéc phap luat d6i véi viec thuc hién cdc quyén va
nhiém vu dugc giao.

Diéu 40. Phoi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Téng giam déc, Ban kiém soat

1.

Qua trinh dé€ ra chinh sdch va chién lugc phit trién cho Cong ty ctia Hoi déng quan tri
phai cé su tham gia, gép ¥ clia Téng giam d6c va/hoic Phé téng gidm déc da duoc
iy quyén phu trich linh vuc cé lién quan dé x4c dinh cdc kha nang thuc t€, ddm bao
tinh kha thi cao ctia chinh sich, chién lugc phét trién. Hoéi déng quén tri, cin cif vao
noi dung cic cudc hop va cic hoat dong khic ciia minh, chu dong moi thanh vién
Ban kiém so4t, Téng gidm d6c va/hoic Phé téng gidm d6c da duge tly quyén phu trach
[inh vuc c6 lién quan tham du. Hoi déng quan tri mdi du hop bang Thong bido mdi hop.
Téng gidm dé6c, Phé téng gidm déc tham du cé trach nhiém tra 131 cdc van dé ma
Hoi déng quén tri dét ra va cé quyén dua ra cdc nhan dinh riéng cia minh dé gép y
cho Hoi déng quan tri.

Nghi quyét ciia Hoi déng quan tri dugc gii cho Téng gidm déc dé thuc hién va
cho Ban kiém sodt dé thong bdo. Téng gidm déc cé nhiém vu diéu hanh va chi dao
cdc don vi, cd nhan trong Cong ty thi hanh day di cic nghi quyét va quyét dinh
cia H6i déng quan tri. Néu diéu hanh trdi véi cdc quyét dinh ma gay thiét hai
cho Céng ty, Téng gidm déc va cic c4 nhan cé lién quan phai chiu tréach nhiém
truéc phdp luat va phdi bdi thuong thiét hai cho Cong ty. Khi t6 chic thuc hién
cdc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri, néu phdt hién van dé cé thé
khong c6 1gi cho Cong ty hoidc C8 dong thi Téng gidm d6c bdo cdo Hoi déng quan tri
dé xem xét diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh. Trudng hop Héi déng quan tri
khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Téng gidm déc vin phai thuc hién,
nhung cé quyén bao luu ¥ kién va thong bio cho Ban kiém so4t néu thdy cdn thiét.

Hoat dong ctia Téng gidm déc cin duge Hoi déng quan tri theo ddi sau séat va ph6i hop
chat ché. Thanh vién Hoi dong quan tri duge giao nhiém vu theo dbi cic linh vuc
hoat dong nhat dinh cha Céng ty phdi thudng xuyén lién hé véi Téng gidm déc,
Phé téng gidm déc da duge Gy quyén phu trach linh vuc c6 lién quan dé nim dugc
tinh hinh cia Céng ty trong c4c linh vuc d6. Téng gidm déc, can ci vao cac hoat dong
cu thé clia minh, cht dong mai thanh vién Héi déng quan tri c6 lién quan tham du
dé phéi hop cong viéc va chli d6ng mai Ban kiém sodt tham gia dé gidm sit cong viéc.
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Pbiéu

Thanh vién Ho6i déng quan tri, Ban kiém so4t du hop cé quyén phét biéu déng gép
y ki€n, nhung khong c6 quyén két luan cuéc hop.

Téng gidm doc ¢ réch nhim b cdo viée thyc hien nhiém vu va quyén han duge giao
cho Héi déng quan tri va Hoi déng quéan tri, dinh ky, kiém di€m viéc thuc hién
nghi quyét va cdc van dé ity quyén khic clia H6i déng quan tri d6i v6i Téng gidm déc.

Ban kiém sodt chi déng kiém tra, gidm sit cdc hoat déng ctia Héi déng quén tri,
Téng gidm d6c. Ban ki€m soat chii dong dé nghi Hoi déng quén tri, Téng gidm déc
b6 tri d€ Ban kiém so4t tham du vao cdc cudc hop, céc hoat dong clia Héi déng quén tri,
Téng gidm d6c, Phé téng gidm déc di dugc Gy quyén phu trdch linh vuc cé lién quan
khi thdy cin thiét. Viéc tham du cha Ban kiém soat khéng dugc 1am 4nh hudng dén
hoat déng ctia Héi déng quan tri, Téng gidm déc, Phé téng gidm doéc va Cong ty.

Ban kiém sodt chi déng moi thanh vién Héi déng quan tri, Téng gidm déc va/hoic
Phé tng gidm d6c di dugc uy quyén phu trich linh vuc cé lién quan tham du
cdc cuéc hop cla minh. Thanh vien HO6i déng quan tri, Téng gidm déc,
Phé téng gidm d6c tham du cé trach nhiém tra 15i cdc vdn dé ma Ban kiém sodt dit ra,
c6 quyén phét biéu déng gép ¥ ki€n, nhung khong cé quyén két luan cude hop.

Téng gidm déc dé nghi Hoi d6éng quan tri triéu tap hop dé xin ¥ kién, néu:

a.  Viéc thuc hién nghi quyét cha Héi déng quan tri c6 van dé khé khian hoac
khéng thuc hién dugc;

b.  Gap nhiing véan dé vuot ngodi quyén han cia Téng gidm d6c va thudc trach nhiém
cua Hoi déng quan tri.

Ban kiém sodt dé nghi Héi déng quan tri hop néu cé vén dé bt cap lién quan dén
viéc quan 1y va diéu hanh Céng ty can Hoi dong quan tri xem xét va giai quyét.

CHUONG IX
DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT Dﬁl VOl
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC VA CAC CAN BO QUAN LY

41. Tiéu chuian danh gida va cach thic thuc hién déi véi thanh vien Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat

Hoi dbéng quan tri, khi bdo cdo hoat dong hang nim cia minh truéc Dai héi dong
c6 déng, cling véi viéc ddnh gid cdc hoat déng ctia minh, s& dua ra dé xu4t khen thudng
cho thanh vién H6i déng quan tri d6i véi cdc déng gbp c6é gid tri va hiéu qua
cho hoat dong cta Céng ty va dé xudt ky luat cho thanh vién Ho6i déng quan tri d6i vé6i
céc hanh d6ng 1am phuong hai hodc gay t6n thét vé vat chat hoic gi4 tri cia Cong ty.

Ban kiém so4t, khi bdo c4o hoat déng hiang nam clia minh truéc Dai héi déng cé dong,
cing v6i viéc ddnh gid cic hoat dong clha minh, s& dua ra dé xuit khen thudng
cho thanh vién Ban kiém so4t d6i véi cdc déng gdp cé gid tri va hiéu qua cho hoat dong
ctia Coéng ty va dé xust ky luat cho thanh vién Ban kiém sodt d6i v6i cdc hanh déng
1am phuong hai hodc gay t6n that vé vat chat hoac gia tri clia Cong ty.

Diéu 42. Co quan danh gia, khen thuong va ky luat

1.

Dai hoi déng c6 déng quyét dinh vé dé xuit khen thuéng, ky luat d6i véi thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t. Hinh thic khen thuéng va ky luat d6i véi
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thanh vién Héi déng quan tri va thanh vién Ban kiém sodt 4p dung theo cdc ch€ do
khen thudng va ky luat cha Cong ty.

2. Ch€ do khen thudng, ky luat chia Coéng ty duoc Téng gidm d6c xay dung va Hoi déng
quan tri thong qua.

3. D6i v6i cdc hanh vi vi pham phdp luat, cidc hinh thdc ky luat khic tuong ing
s€ theo quy dinh cua phdp luat.

Piéu 43. Tiéu chudn dianh gia, cich thitc thuc hién, co quan danh gia doéi véi
Téng giam déc va cdc can bo quan Iy

1.  Téng gidm déc, khi bdo cédo két qua hoat dong kinh doanh cudi méi nim tai chinh
trudc HO1 déng quan tri, cing véi viéc ddnh gid ciac hoat dong di€u hanh, s& dua ra
dé xudt khen thudng cho cic can bo quan 1y d6i v6i nhimg déng gbp c6 gid tri va
hiéu qua cho hoat dong cuia Cong ty.

2. Néu cdc cén bo quan 1y cé cdc hoat dong 1am phuong hai hodc gy t6n that vé vat chat
hodc gid tri chia Cong ty, Téng gidm d6c c6 trach nhiém thi hanh ky luat theo ché€ d6
khen thudng va ky luat déi véi cdc d6i tugng nay ngay sau khi vu viéc duge két luan.
Néu Téng gidm déc cé cac hoat dong 1am phuong hai hoac gay tén that vé vat chét hoac
gia tri ciia Cong ty, Hoi déng quan tri c¢6 trdch nhiém thi hanh ky luét theo ch€ do
khen thudng va ky luat d6i vét Téng gidm déc ngay sau khi vu viéc duoc két luan.

3.  D6i véi cac hanh vi vi pham phdp luat, cic hinh thic ché tai s& 4p dung theo quy dinh _
cua phap luat. ;

= o CHUONG X
PAO TAO VE KIEN THUC VA KY NANG QUAN TRI CONG TY

Diéu 44. Dao tao vé quan tri cong ty

1.  Céng ty thuc hién viéc bdi dudng b6 sung kién thitc va huin luyén k¥ nang vé quan tri
cobng ty cho thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban ki€ém soit, Téng gidm déc,
Phé tdng gidm déc, K& todn trudng bing viéc tham gia cic chuong trinh dio tao,
tap hudn lién quan dén quan tri cong ty do cic co sd dao tao cé uy tin va chit lugng
thuc hién.

2 2. Méi nhiém ky méi ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat vd mdi khi bé nhiém méi

T6éng gidm déc, Phé tdng gidm d6c, K€ todn trudng, Cong ty xem xét nhimg ngudi
o chua qua dao tao dé b6 tri dao tao. Viéc dao tao phai dugc tién hanh ngay trong khoang
thoi gian hop 1y va khong dé anh hudng téi viéc hoan thanh nhiém vu theo chifc danh
= cila cdc cdn bd nay. Téng gidm déc thuc hién céc chuong trinh dao tao
theo khuyén nghi cia H6i d6ng quan tri, Ban kiém sodt va theo nhu c4u clia hoat dong
= diéu hanh.

3.  Trong nhiém ky ctia H6i déng quén tri, Ban kiém so4t, Téng gidm déc, viéc tap huan
bd sung hodc nang cao kién thic va k§ nang vé quan tri cong ty cé thé duoc tién hanh
theo dé nghi ctia Chi tich Héi d6ng quan tri, Trudng ban ki€m soét va Téng gidm d6c.

4.  Trong k€ hoach phdt trién nguén nhan luc chung hang nam, Céng ty thuc hién c4c
hoat dong dao tao cin thi€t vé€ quan tri cong ty cho cdc cdn bo quan ly khdc
ctua Cong ty.
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, CHUGONG XI
CONG BO THONG TIN VA bAM BAO TINH MINH BACH

Diéu 45. Thé thirc cong bo théng tin

1.  Coéng ty thuc hién coéng bs théng tin theo quy dinh tai cdc Diéu tir 100 dén 103,
Luat Chimg khoan; tai cic Chuong tir I dén IV, Théng tu 38/2007/TT-BTC,;
tai cdc Diéu tir 2 dén 8, Quy ch€ cong bs théong tin ban hianh kém theo
Quyeét dinh 59/Qb-TTDGCKHCM.

2. Viéc coéng b6 thong tin phai ti€n hanh déng thdi qua cic phuong tién théng tin
dai ching, phuong tién théng tin ctia S& Giao dich Ching khodn, trang thong tin dién ti
ctia Cong ty va trong thdi gian sém nhat cé thé theo quy dinh clia phép luat dé C8 déng
va cong chiing déu tu cé thé ti€p can cong bing va déng thoi.

3.  Théng tin céng bé phai dugc trinh bay tap trung vao nhing vdn dé cdn théng tin.
Ng6n tit st dung c4n rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu ldm.

4. Théng tin cong bo dudi hinh thitc van ban phai c6 ddy du d4u va chir ky cia ngudi c6
thAm quyén céng b6 théng tin.

5. Thoéng tin bing dit liéu dién tir sit dung bang ma Unicode, dang chii viét dung phdn mém
Microsoft Office Word, dang s6 liéu dung phan mém Microsoft Office Excel.

6.  Cong ty cong b thong tin vé tinh hinh tai chinh nam trong thdi han mudi (10) ngay
ké tr ngay c6 bdo c4o tai chinh nam duoc kiém toan.

CHUONG XII
CHE bO BAO CAO, GIAM SAT VA XULY VI PHAM
Piéu 46. Bao cio

Hoi déng quan tri cé trach nhiém thuc hién cdc bdo cdo va cong b6 thong tin vé viéc
thuc hién quan tri cong ty theo quy dinh cia Quy ché quan tri cong ty va Quy ché
noi b nay véi Uy ban Chidng khoan Nha nuéc va S& Giao dich Ching khoan.

biéu 47. Giam sat
Cong ty va c¢6 déng clia Coéng ty chiu su gidm sit vé quan tri cong ty cia Uy ban
Chitng khodn Nha nuéc, S& Giao dich Ching khodn va céc co quan c6 thdm quyén
khéc.

Diéu 48. X1r Iy vi pham
Vi pham hoac khéng thuc hién quy dinh tai Quy ch& n6i b nay ma khéng cong bs
thong tin va bdo cdo Uy ban Chiing khodn Nha nuéc theo quy dinh tai Quy ché quan tri

cong ty, Cong ty s€ bi xlir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh 36/2007/ND-CP.
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~ CHUONG XIII )
BO SUNG, SUA pOI QUY CHE VA HIEU LUC CUA QUY CHE

Diéu 49. Bé sung, sita déi quy ché
Cian ¢t c4c thay déi ctia phép luat lién quan va clia Diéu 1é¢ Cong ty, Quy ché nodi bo nay
s& duoc bé sung, slta d6i cho phu hop. Hoi déng quan tri du thao céc b8 sung, slta déi va
trinh Pai hoi dong cé dong thong qua bang nghi quyét Dai hoi déng c6 dong.

Diéu 50. Hiéu luc cia Quy ché

1. Quy ché& noi bo nay gébm mudi ba (13) chuong, nim muoi (50) diéu va dugc Dai hoi
déng c6 dong Cong ty c6 phan Dai 1y van tai SAFI nh4t tri thong qua tai cuéc hop
Dai hoi déng c6 dong thudng nién vao ngay 25 thidng 4 nam 2008.
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